GOVERNO DO MUNICIPIO DE CONSELHEIRO LAFAIETE

PRORROGAGAO DE INSCRICOES DO EDITAL N2 01, de 04 de fevereiro de 2021.

PRORROGAGAO DE INSCRICOES DO | PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIO REMUNERADO
DE ARQUITETURA, ENGENHARIA CIVIL, ADMINISTRAGAO, ENGENHARIA DE PRODUGAO,
AGRONOMIA, ENGENHARIA AMBIENTAL, ENGENHARIA FLORESTAL E CIENCIAS
CONTABEISJUNTO AO MUNICIPIO DE CONSELHEIRO LAFAIETE.

O MUNICIPIO DE CONSELHEIRO LAFAITE-MG, pessoa juridica de direito pablico
interno, CNPJ n° 19.718.360/0001/51, com sede na Avenida Prefeito Méario Rodrigues
Pereira, n® 10, Centro, nesta cidade, por intermédio da Secretario Municipal de Obras,
Planejamento e Meio Ambiente, Daniel Moreira Coelho, usando das atribuicdes que Ihe
conferem a Lei Organica Municipal, FAZ SABER que FICAM PRORROGADAS ATE 19 DE
FEVEREIRO DE 2021 as inscri¢des para o | Processo Seletivo para Estagio Remunerado de
em ARQUITETURA, ENGENHARIA CIVIL, ADMINISTRACAO, ENGENHARIA DE
PRODUCAO, AGRONOMIA, ENGENHARIA AMBIENTAL, ENGENHARIA
FLORESTAL, ADMINISTRACAO E CIENCIAS CONTABEIS junto ao Municipio de
Conselheiro Lafaiete.

1. JUSTIFICATIVA
1.1 - Tendo em vista o interesse do Municipio em contribuir para a formagéo
profissional de estudantes em nivel superior (Anexo | - Relacdo de cursos), aumentando

o conhecimento e formando profissionais nessa area especifica.

1.2 - Considerando a necessidade de contratacdo de estagidrios que estejam

cursando Curso Superior, em areas especificas (anexo I).

1.3 - Considerando, enfim, a oportunidade surgida em areas de interesse da

Prefeitura Municipal, conforme anexo I.
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1.4  Considerando ndo terem sido preenchidas todas as vagas previstas no edital n°.
01/2021.

2. DOPROCESSO SELETIVO E DAS VAGAS

2.1. O presente processo de selecdo tem como objetivo o preenchimento de vagas
(Anexo 1) atualmente existente nas secretarias mencionadas no Anexo | do Municipio e

cadastro de reserva para aproveitamento em qualquer 6rgao ou SecretariaMunicipal;

2.2. O presente processo seletivo terd validade de 12 (doze) meses, prorrogavel uma

vez pelo mesmo periodo, a critério do Municipio;

2.3. A medida que forem surgindo vagas no decorrer do prazo de validade do
processo seletivo, por término dos estdgios ou abertura de novas vagas, Serdo

convocados os candidatos aprovados pela ordem de classificacao.
3. DAJORNADAE DURACAO DO ESTAGIO

3.1. A carga horéria em estagio serd de 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas
semanais, conforme horario do Anexo |, sendo possivel a alteracdo do referido horério

de acordo com as necessidades da Administragdo Municipal;

3.2. O estudante em estigio percebera bolsa no valor de 1 (um) salario minimo
mensal para jornada de 30 horas semanais, j& incluido no valor as despesas com auxilio

transporte e alimentacéo;

3.3.  Nos termos dos arts. 12 e 13 da Lei 11.788/2008 € assegurado ao estagiario

recessoremunerado;

3.4. A vigéncia do estagio serd fixada no Termo de Compromisso de Estagio, pelo
periodo d e 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, conforme parametros legais, até o

limite de 02 (dois) anos;
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4. DOSREQUISITOSPARA INSCRICAO ECONTRATACAO

4.1.  Ser académico dos cursos relacionado no Anexo |, comprovadamente
matriculado em Instituicdo de Ensino Superior conveniada com o Municipio;

4.2.  Seraprovado no processo seletivo de que trata o presente Edital;

4.3. Existéncia de vagas, que serdo preenchidas de acordo com a classificacdo obtida;

4.4, Nao ser servidor publico, titular de cargo, emprego ou funcdo publica, em

qualquer esfera do governo.

4.5.  Ter disponibilidade para realizar a carga horaria do estdgio, de acordo com as

necessidades da unidade para qual for designado, podendo ser na parte da manha ou tarde.

5. DASINSCRICOES

5.1. O periodo de inscrigdes serd de 08 de fevereiro de 2021 a 19 de fevereiro de
2021, no horério de 09:00 as 11:00 e 14:00 as 16:00 horas, junto ao Secretaria de
Obras, Planejamento e Meio Ambiente do Municipio, localizado na Rua Horacio de

Queirdz n°. 26, Centro, Conselheiro Lafaiete.

5.2. O prazo das inscricdes podera ser prorrogado por ato do Secretario Municipal de

Obras, Planejamento e Meio Ambiente;

5.3.  Ainscri¢do ndo tera custo econémico financeiro;

5.4. No ato da inscricdo, o candidato ou seu procurador, munido de instrumento
particular com poderes especificos, deverd preencher a ficha fornecida no local da

Inscri¢ao e juntar o seguinte documento:

a) Copia do documento oficial de identificagdo, sendo considerado como fais:
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Cartelrés e/ou Cédulas de Identidade expedidas pelas Secretarias de Seguranga, pelas
Forcas Armadas, pela Policia Militar, pelo Ministério das Relacdes Exteriores; Cédulas de
Identidade fornecidas por Ordens ou Conselhos de Classe que por Lei Federal tenham
validade como documento de identidade (como, por exemplo, as do CREA e da OAB);
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitacdo

para dirigir veiculo (com fotografia), na forma da Lei n® 9.053/97.

bb)  Curriculo atualizado e cdpia dos documentos que comprovem 0s requisitos que
serdo analisados conforme item 6 abaixo (conhecimento e experiéncia serdo comprovados
por meio de cdpia simples de certificados, diplomas ou declaracdes de conclusdo de
cursos, seminarios, palestras ou afins; vem como atraves de copia simples de contrato
de trabalho, termo de compromisso de estagio, Carteira de Trabalho ou declaragdo emitida
pelo contratante).

6. DOCRITERIODE SELECAO

O processo seletivo serd realizado mediante analise de curriculo por meio de

entrevista e teste pratico de acordo com especificacdes no Anexo I.

Os candidatos serdo convocados por e-mail informado no ato da inscricdo (em letra
legivel), para entrevistas e testes praticos, conforme Quadro 1.

Quadro 1 — Critérios de avaliacdo

Arquitetura e Engenharia Civil

Avaliacéo Critérios de avaliacao Pontuacéo
Entrevista (Analise Curricular) Conhecimento, experiéncia, desenvoltura. 1 ponto
Conhecimento em Excel Elaboragéo e formatacéo de 3 pontos

planilhas, aplicagbes de férmulas

em nivel médio e avancado.

Conhecimento em Word Edicéo e formatacgéo de texto 1 ponto
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Conhecimentoem AutoCAD Elaboragdo de projetos arquitetonicos,5 pontos
plantas baixas, vetorizacdo de
bases
Total B 10 pontos

Administracdo, Agronomia, Engenharia de Producdo, Engenharia Ambiental,
Engenharia Florestal e Ciéncias Contabeis

Avaliacdo Critérios de avaliacdo Pontuacéo
Entrevista (Analise Curricular) Conhecimento, experiéncia, desenvoltura. |6 pontos
Conhecimento em Excel Elaboragéo e formatacéo de [2 pontos

planilhas, aplicagdes de formulas

em nivel médio e avangado.

Conhecimento em Word Edicéo e formatacdo de texto 2 pontos

Total 10 pontos

Os candidatos que ndo atingirem a pontuacdo minima de 70% serdo automaticamente

eliminados do certame.

A entrevista serd apenas classificatoria, sendo analisados critérios como desenvoltura,
conhecimento tedrico, postura, interesse, comunicacdo, conhecimentos nas areas de

interesse da secretaria, além de comprovacéo das informaces contidas no curriculo.

7. DADIVULGACAO FINAL E NUMERO DE VAGAS

7.1 —Tendo sido prorrogadas as inscri¢fes para dia 19 de fevereiro de 2021, lista
de classificacdo final dos candidatos selecionados sera divulgada no sitio do Municipio

(www.conselheirolafaiete.mg.gov.br) em 01 de marco de 2021.

7.2 — Serdo disponibilizadas, de imediato, 06 (seis) vagas para Arquitetura/
Engenharia Civil com lotagdo junto as Secretarias de Obras, Planejamento e Meio
Ambiente e Defesa Social; 04 (quatro) vagas para Administracdo com lotagdo junto as

Secretarias de Obras, Planejamento e Meio Ambiente, 01 (uma) vaga para Engenharia de


http://www.conselheirolafaiete.mg.gov.br/
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Produ¢ao com lotacdo junto as Secretarias de Obras, Planejamento e Meio Ambiente, 02
(duas) vagas para Agronomia/Engenharia Ambiental/Engenharia Florestal com lotacdo
junto as Secretarias de Obras, Planejamento e Meio Ambiente; 02 (duas) vagas para
Ciéncia Contabeis com lotacdo junto a Secretaria de Fazenda; bem como 02 (duas) vagas
para Administracdo com lotacdo junto a Secretaria de Fazenda, permanecendo em quadro
de reserva os demais aprovados, podendo ser convocados no caso de necessidade das

Secretarias.

8. DISPOSICOES FINAIS

8.1. Os comunicados e demais informacdes relativas ao certame serdo publicadas pelo

Setor de Imprensa do Municipio, considerando-se notificados os candidatos inscritos;

8.2. Os candidatos aprovados serdo convocados, de acordo com a necessidade do
servigo, para fins de celebracdo de Termo de Compromisso, obedecendo-se & ordem de

classificagédo e a compatibilidade com o turno;

8.3.  Quando da convocagdo para assinatura do Termo de Compromisso, 0 candidato

habilitado devera comprovar o atendimento aos requisitos previstos neste Edital.

a) Uma vez convocado, o candidato deverd comparecer a Secretaria Municipal de
Obras, Planejamento e Meio Ambiente no Municipio, na data determinada por esta

entidade, para formalizar o termo de compromisso de estagio.

b) O candidato que ndo atender a convocacdo referida no item anterior sera

considerado desistente do processo seletivo.

8.4. E responsabilidade exclusiva do candidato, informar a Secretaria Municipal de
Obras, Planejamento e Meio Ambiente qualquer alteracdo em seu endereco residencial,

eletrdnico ou telefone;

8.5. Nos termos do artigo 3° da Lei n° 11.788/08, o estdgio ndo gera vinculo

empregaticio entre o estagiario e o Municipio de Conselheiro Lafaiete.



8.6.

Imprensa;

8.7.

8.8.
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A avaliacdo e entrevista serdo agendadas no momento da inscricao.

Planejamento e Meio Ambiente, ou pelo telefone: 3769-2576

Os casos omissos ou outros que vierem a surgir serdo resolvidos pelo Setor de

Maiores informagOes poderdo ser obtidas diretamente na Secretaria de Obras,

Conselheiro Lafaiete, 04 de fevereiro de 2021.

Anexo | _ Quadro de relacdo de estagiarios

n° de ] Horario Lo . Local do
Curso Periodo| do |AtribuicGes/ Habilidades .
Vagas L estagio
estagio
o Ser proativo, atencioso e ter
vontade de aprender;
o Deslocamento por conta
propria; .
- . Secretaria
Arquitetura / 10:00 ° Residir em Conselheiro Municipal de
: o o | 10:00 as | Lafaiete :
Engenharia 6 |4°a08 16:00 Al Y , Planejamento,
Civil ' *  Alimentagao nao sera Obras e Meio
fornecida; Ambiente
o Conhecimento em Ferramentas
CAD e Planilha eletronica Excel;
Desejavel conhecimento em Sistemas
de Informacdes Geograficas — SIG
Horario
(0]
Curso n° de Periodo| do |AtribuicGes/ Habilidades Loc;al_ do
Vagas estagio estagio
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Ciéncias
Contabeis

3%ao0 7°

10:00 as
16:00

o O Estagiario ird atuar com
atendimento,  elaboracéo de
planilhas, confecgdo de relatdrios e
oficios, preenchimento de formulario
interno e externo.

o Recepcionar a populacéo,
procurando identifica-los
averiguando seus interesses, presta-
Ihes informagbes, marcar reunides,
receber e anotar recados.

o Interagir de forma solicita e
colaborativa.

o Etiquetar e guardar
formularios, oficios e comunicacdes
o Manter a organizacdo da
recepcao

o Auxiliar a coordenacdo nas
suas atribuicdes

o Atuar nas rotinas
administrativas

o Cadastrar dados documentais
em sistema

o Organizar e arquivar
documentos

o Digitaliza¢do de documentos
o Atendimento telefénico e
pessoal

o Assumir responsabilidades e
trabalhar com autonomia

o Participar de circulos de
decisdo e estratégia

o Ter Conhecimento  sobre
Legislagdo Tributaria

o Alimentacdo ndo sera
fornecida;

Secretaria de
Fazenda

Administracédo

3%ao0 7°

10:00 as
16:00

o O Estagiario ird atuar com
atendimento,  elaboracéo de
planilhas, confeccdo de relatdrios e
oficios, preenchimento de formulario
interno e externo.

o Recepcionar a populacéo,
procurando identifica-los
averiguando seus interesses, presta-
Ihes informacdes, marcar reunides,
receber e anotar recados.

o Interagir de forma solicita e
colaborativa.
o Etiquetar e guardar

formulérios, oficios e comunicagdes

Secretaria de
Fazenda
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o Manter a organizacdo da
recepcao

o Auxiliar a coordenacdo nas
suas atribuicdes

o Atuar nas rotinas
administrativas

o Cadastrar dados documentais
em sistema

J Organizar e arquivar
documentos

o Digitalizacdo de documentos
o Atendimento telefonico e
pessoal

o Assumir responsabilidades e
trabalhar com autonomia

. Participar de circulos de
decisdo e estratégia

o Ter Conhecimento  sobre
Legislacdo Tributaria

. Alimentacdo ndo sera
fornecida;

Curso

n° de
Vagas

Periodo

Horario
do
estagio

AtribuicGes / Habilidades

Local do
estagio

Administracéo

3°ao0 7°

12:00 as
18:00

o O Estagiario ird atuar com
atendimento, elaboragéo de
planilhas, confeccdo de relatorios e
oficios, preenchimento de formulario
interno e externo.

o Recepcionar a populacéo,
procurando identifica-los
averiguando seus interesses, presta-
Ihes informagdes, marcar reunides,
receber e anotar recados.

o Interagir de forma solicita e
colaborativa.

o Etiquetar e guardar
formulérios, oficios e comunicagdes
o Manter a organizacdo da
recepcéo

o Auxiliar a coordenagdo nas
suas atribuicoes

o Atuar nas rotinas
administrativas

Secretaria de
Obras e
Planejamento
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o Cadastrar dados documentais
em sistema

J Organizar e arquivar
documentos

o Digitaliza¢do de documentos
o Atendimento telefonico e
pessoal

o Assumir responsabilidades e
trabalhar com autonomia

o Participar de circulos de
decisdo e estratégia

o Ter Conhecimento  sobre
Legislacdo Tributaria

. Alimentagdo ndo sera
fornecida;
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Curso

n° de
Vagas

Periodo

Horario
do
estagio

Atribuigdes / Habilidades

Local do
estagio

Agronomia/
Engenharia

Ambiental/

Engenharia

Florestal

2°ao0 7°

12:00 as
18:00

o O Estagiario ird atuar com
atendimento, elaboracdo de planilhas,
confeccdo de relatérios e oficios,
preenchimento de formulario interno e
externo.

o Interagir de forma solicita e
colaborativa.

o Etiquetar e guardar
formulérios, oficios e comunicagdes

o Auxiliar a coordenacdo nas
suas atribuicdes
. Atuar
administrativas
o Cadastrar dados documentais
em sistema

o Organizar e
documentos

o Digitaliza¢do de documentos

o Atendimento  telefénico e
pessoal

o Assumir responsabilidades e
trabalhar com autonomia

o Ter Conhecimento sobre
Legislacdo Ambiental

. Alimentacdo ndo sera fornecida;

nas rotinas

arquivar

Secretaria
Municipal de
Obras e Meio
Ambiente

Curso

n° de
Vagas

Periodo

Horério
do
estagio

Atribuicdes / Habilidades

Local do
estagio

Engenharia
de Producéo

2°a0 7°

12:00 as
18:00

o O Estagiario ird atuar com
atendimento, elaboracdo de planilhas,
confeccdo de relatorios e oficios,
preenchimento de formulério interno e
externo.

o Interagir de forma solicita e
colaborativa.

o Etiquetar e guardar
formularios, oficios e comunicacdes

o Auxiliar a coordenagdo nas
suas atribuicoes
o Atuar
administrativas

nas rotinas

Secretaria
Municipal de
Obras e Meio
Ambiente




GOVERNO DO MUNICIPIO DE CONSELHEIRO LAFAIETE

. Cadastrar dados documentais
em sistema

J Organizar e arquivar
documentos

o Digitaliza¢do de documentos

. Atendimento  telefénico e
pessoal

o Assumir responsabilidades e
trabalhar com autonomia

. Ter Conhecimento sobre
Legislacdo do Municipio

. Alimentacdo ndo sera fornecida;

Claudio de Castro Sa Filho
Secretério Municipal de Fazenda

Daniel Moreira Coelho
Secretario Municipal de Obras, Planejamento e Meio Ambiente



